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Personalleitung

Mustermann Straße 123

99999 Musterstadt

11. April 2003
Bewerbung um eine Stelle als Mitarbeiter für die Kontischicht/

Ihre Anzeige im Schwarzwälder Bote vom XX.XX.2003
Sehr geehrte Damen und Herren,

wie ich gehört habe expandieren Sie weiter und benötigen sicherlich weitere gute Mitarbeiter mit technischem Verständnis. Eine verantwortungsvolle und ausbaufähige Aufgabe in der Schichtarbeit zu übernehmen reizt mich sehr. Der neue Kollege sollte sich bewusst sein, dass außer dem Willen zur Leistung auch Teamgeist sowie die Fähigkeit zu selbstständigem Arbeiten gefordert sind. Er sollte auch unter Zeitdruck in der Lage sein, rationell und pünktlich zu arbeiten und dabei den Überblick behalten.

Ich möchte Sie gerne davon überzeugen, dass mein beruflicher Werdegang einige Voraussetzungen bietet, um die geforderten Arbeiten erfolgreich zu erledigen. 

Handwerkliche Fähigkeiten und meine guten PC - Kenntnisse sind sicher ein weiterer Vorteil. Ebenso konnte ich mir im Mustermann - Markt in den Bereichen Bürokommunikation und Mobilfunk fundierte Kenntnisse aneignen. 

Ich freue mich sehr, wenn Sie mir nach Durchsicht und Auswertung meiner Bewerbungsunterlagen einen Gesprächstermin anbieten. 

Mit freundlichen Grüßen

Artur Mustermann

Anlage
Bewerbungsmappe







